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Avertissement

Il est difficile de parler d'une typographie, téed usages peuvent étre différents. Non seulement
les ouvrages traitant de de la matiére peuventetates avis divergents sur certains points, mais
de plus sans sortir de ce qui est communément ddmigeut faire certains choix : c'est ce que
I'on appelle une marche. Pour tout compliquer, gcharatique la typographie dans la vie courante
sans le savoir, avec des regles variables sekupleort.

On pourra ainsi distinguer :

« la typographie classique : celle des beaux ouvrayes des marges larges, des tirets
cadratins et autres filets ;

la typographie courante : celle de la majoritéloess, revues et journaux ;

la typographie des sites HTML ;

la typographie des listes de courrier électroniggiates groupes de discussion de Usenet ;
la typographie des forums du Web ;

la typographie du SMS ;

Nous traiterons ici de typographie courante (cellpouvant parfaitement étre soignée)

Espace

On remarguera gu'en typographie le mot "espaceite#minin quand il s'agit du caractére :
UNE espace...

Signes simples

Les signes simples (signes bas) sont :
- la virgule ","
- le point "."

- les points de suspension "..."

Laregle est : "signe simple, espace simple" pdles se trouve apres le signe.
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Exemple :
Une virgule, un point. La suite... au prochain gaaghe.

Noter qu'il n'y a d'espace ni avant ni apres |'appke.

retour au sommaire

Signes doubles

Les signes doubles (signes hauts) sont :

- le point-virgule ";"

- les deux-points ™"

- le point d'exclamation "!"

- le point d'interrogation "?"

La regle est : "signe double, espace double” (spaae avant, une espace apres).

Exemple :
Oui ? Non ! Voyez donc : c'est ainsi ; ¢a ne seulespas.

On fera attention a ce que le signe de ponctuagosoit pas rejeté au début de la ligne suivante
(utiliser des espaces insécables).

retour au sommaire

Parentheses, guillemets etc.

Parentheses, crochets, accolades

On laisse des espaces a I'extérieur, mais pagéxitiur.

Exemple :
Nous dirons donc (sans insister) que l'on doiteetgy les Régles de ponctuation (et de

typographie).

Exception : pas d'espace entre la parenthéese fh#eponctuation simple qui suit.
Guillemets droits, a I'anglaise et a la francaise
Guillemets droits " "

On applique la méme regle que pour les parenthésetaisse des espaces a I'extérieur, mais pas
a l'intérieur.

Exemple :
On consultera les ouvrages suivants : "La typodegpbur les nuls" et "Typographie avancée".

Guillemets a l'anglaise “ "

On les obtient avec la touche ALT et le pavé nuquéri:
ALT-0147 pour “

ALT-0148 pour”

(ne marche que sous Windows)
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On applique la méme regle que pour les guillemetisd: on laisse des espaces a l'extérieur, mais
pas a l'intérieur.

Exemple :
On consultera les ouvrages suivants : “La typogeapbur les nuls” et “Typographie avancée”.

Guillemets a la frangaise « »

[sous Windows]
On les obtient avec la touche ALT et le pavé nuquéi:
ALT-174 pour «
ALT-175 pour »

On applique la regle des signes doubles (espaees aetvaprés sauf s'ils sont suivis d'une
ponctuation simple).

Exemple :

On consultera les ouvrages suivants : « La typdaegpour les nuls » et « Typographie avancée
».

Tirets

Les pratiques divergent en typographie classiqes égpographie courante, ainsi que selon les
auteurs. On a fait ici un choix (marche) asseznmépanais qui n'est pas le seul possible.

Il existe trois longueurs de tirets, mais la plagges logiciels ne font pas la différence.
Trait-d'union, mots composes (tiret court)

Pas d'espace :

C'est-a-dire que...
Ou est-il ?
Y a-t-il un arc-en-ciel ?

Coupure (tiret court)

C'est la coupure en fin de ligne d'un mot trop Is@uvent appelée césure, bien que l'usage
classique réserve ce mot a la versification). Ohundiret a la fin de la premiere ligne (sans
espace) et rien sur le début de la deuxieme.

Exemple :

anticonsti-

tutionnellement

listes (tiret moyen)

Laisser une espace entre le tiret et le mot qui sui

Noter qu'il existe deux écoles pour les listes :

1) pas de virgule a la fin de chaque élément distiy ni de point a la fin.
—un

— deux

2) un point-virgule a la fin de chaque élémentalkste, un point a la fin
—un;
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— deux.
L'on suivra de préférence la regle 2.

Incises (tiret moyen)

Mettre une espace avant et une espace apres :
Le brave homme — pas si brave que ¢a, il fautrke-dine dit rien.

Dialogues (tiret long)
—Cava?

— Oui, et toi ?
— Qui, et toi ?

retour au sommaire

Titres et unités

Titres

M - MM MMES_ M. (et non Mr) - MM. - M (maitre) - M" (monseigneur)
Unités

Laisser une espace :

1,3cm

1 000 000,00 F

20,6 %

Un appareil photo qui permet une durée d'exposd®mi/2000 s
Une carte au 1/25 000 [pas d'unité]

retour au sommaire

Divers

Citations tronquées

On utilisera (...)ou [...]:
Le brave Martin écrivait « A mon avis (...) toutta'a aucune importance », et il avait raison.

etc.

"etc." = "et cetera" = "et caetera"

On ne met jamais de points de suspension apres etc.
Acronymes

On écrit les acronymes en majuscules, avec Oupsants :

On écrira BASIC, COBOL, mais Pascal (qui n'estypascronyme),
O.C.D.E. ou OCDE...
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Accents dans les titres en majuscules

Il est fortement recommandé de mettre des accents lds titres
(ce qui peut lever certaines ambiguités) : o
ELEVES EN PLEIN AIR = ELEVES EN PLEIN AIR ou HVES EN PLEIN AIR ?

Premier, premiére, deuxieme...
On écrira £, 1°, 2°...
Siécles

Le siécle en chiffres romains petites capitalelsj slun e minuscule en supérieur (ou er pour
premier) :
Dui®s. av. J.-C. amix®s. ap. J.-C.

Noms et prénoms

On écrira les initiales en capitales, les prénomsiguscules et les noms de préférence en petits
capitales, et sauf exception motivée (p. ex. bisaphie) les prénoms précederont les noms :

Paul MARTIN

retour au sommaire
Bibliographies

Plusieurs normes existent. On pourra utiliser tenfosuivante :
NOM Prénom, titre, ville, éditeur, année, autres renseignements.
ou

NOM Prénom, article,titre de revueville, éditeur, année, autres renseignements.
les derniers champs étant facultatifs.

Exemples : )
DUPONT Jules CésarMa vie Paris, Editions Dubois, 1950.

DUPONT J.-C., La vie cachée des mouchBsvue des NaturalisteBaris, InterEdiSciences,
1999, p. 15-16.

Il est également possible de mettre des référencee bibliographie dans un texte.

Exemple :

Voir les ouvrages de J.-C. DUPOINJUPONT96] [DUPONT97a] [DUPONT97b] pour plus
d'information.

Et dans la bibliographie :

[DUPONT96] DUPONT J.-C., Les mouches ont-elles une vie cahRevue des Naturalistes
n°15 Paris, InterEdiSciences, 1996.

[DUPONT97a] DUPONT J.-C., La vie cachée des mouchesRgvue des Naturalistes n520
Paris, InterEdiSciences, 1997.

[DUPONT97b] DUPONT J.-C., La vie cachée des mouches Réyue des Naturalistes n521
Paris, InterEdiSciences, 1997.
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retour au sommaire

Caracteres spéciaux

Les codes de 128 a 159 (bornes comprises) ne ésnpartie de la norme iso-latin-1 (8859-1) et
leur visibilité n'est assurée que sous Windows.

Certains codes HTML de définition récente ne saistgffichés correctement par les navigateurs
les plus anciens (c'est probablement le cas pais)vo

Sgi?leélows code HTML caractefe commentaire

|AIt-128 | &Ccedil; ou &#199; I ¢ | |
|Alt-144  |&Eacute; ou &#201; | E | |
| |&Egrave; ou &#232; | E | |
| |&Ecirc; ou &#234; | E | |
|AIt-0192 || &Agrave; ou &#192; I A | |
|AI-0194  ||&Acirc; ou &#194; I A | |
| | &aelig; ou &#230; | e || ligature ae |
| |&AElig; ou &#198; | & | ligature AE |
|AI-0156 | &oelig; ou &#339; | ce | ligature oe |
| |&OElig; ou &#338; | @& | ligature OE |
|Alt-174 |&laquo; ou &#171; | « | guillemets francais ouvimn |
|AIt-175 | &raquo; ou &#187; | » | guillemets frangais fernen |
|AIt-0147 | &ldquo; ou &#8220; | | guillemets anglais ounta |
|AIt-0148  ||&rdquo; ou &#8221; | " | guillemets anglais ferma |
| - | - | - |ltiret quart-cadratin = tiret court |
Alt-0150 &ndash: ou &#8211: B glr_et Qemi-cadratin = tiret moyen (tirej

incise)

Alt-0151 | &mdash; ou &#8212; — g'{gfo‘;ﬁrﬁ“” = tiretlong (tiret de

| &t L < | |
L > gt L > | |
[ & [samp; L & | |
| |&nbsp; ou &#160; | " | Espace insécable |
| || &thinsp; ou &#8201; | "" |Espace fine |
JARGr-E || &euro; ou &#8364; L€ | Euro |

izgggg EHOB2T; &#I829; || yawe |Cartes a jouer

Pour le HTML, voir sur le site du W3C les codes dasacteres latin-1, des caracteres spéciaux et
des symboles :
http://mww.w3.0rg/TR/2002/REC-xhtm|1-20020801/dtdml#a_dtd_Latin-1_characters

retour au sommaire
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Quelques références bibliographiques

Imprimerie nationale, Lexique des regles typographigues en usage a fingpie

nationale Paris, Imprimerie nationale, 1990, ISBN 2-12-083-0, 70 F.

ARABYAN Marc , Le prét-a-clicher - Typographie et mise en pdgaris, L'Harmattan,
1997, ISBN 2-7384-4159-9, 75 F.

CFPJ (Centre de formation et de perfectionnement dejournalistes) Abrégé du Code
typographique a l'usage de la presBaris, Les éditions du CFPJ, 1995, ISBN 2-85%D-0
-8, 75 F.

GUERY Louis, Le secrétariat de rédaction : de la copie a la mettgide mise en page
Paris, Les éditions du CFPJ, 1990, ISBN 2-85900-34%20 F.

GUERY Louis, Précis de mise en pagearis, Les éditions du CFPJ, 1995, ISBN 2-85900-
116-6, 80 F.

MOMMEJA Frédéric, GARGANTIEL Jean-Marc, BOUDON Cori nne, FAQ
fr.comp.pa@ 1999, http://www.fdn.fr/usenet-fr/fr.usenet.repes/fag-pao.html, document
diffusé sous forme électronique.

PERROUSSEAUX Yves Manuel de typographie francaise élémentaiReillanne, Atelier
Perrousseaux éditeur, 1997, ISBN 2-911220-00-5,F120

PERROUSSEAUX Yves Mise en page & impression : notions élémentaiRssillanne,
Atelier Perrousseaux éditeur, 1997, ISBN 2-911220200 F.
http://www.perrousseaux.comnie site Web de |'Atelier Perrousseaux.

RAMAT Aurel , Le Ramat de la typographi&dition 2005, ISBN 2-922366-03-0, 18 EUR
http://www.ramat.fr. le site Web de I'ouvrage « Le Ramat de la tyaplie »
https://listes.irisa.fr/sympa/arc/typographie liste typographie de I'lRISA
http://listetypo.free.frf travaux de typographes de la liste typo (votreeautres la page de
Jean-Pierre-Lacroux et son monumental Orthotypo)

En complément sur la typographie, I'écriture gtdge imprimeée :

MERON Jean, Orthotypographie : Recherches bibliographiqueséface de Fernand
Baudin, Paris, Convention typographique, 2002, gi24lustrations. ISBN 2-9517971-1-7,
30,00 EUR

FEVRIER James, Histoire de I'écriture Grande Bibliothéque Payot, Paris, Editions Payot
et Rivages, 1995, ISBN 2-228-88976-8, 145,00 Fodyction de I'édition originale de
1959

ZALl Anne, BERTHIER Annie (sous la direction de), L'Aventure des écritures -
NaissancesParis, Bibliotheque nationale de France, 199BNQ-7177-2023-5, 28,96
EUR

FLORIO Emmanuel, Guide de la couleur et de I'image imprimé&899,
http://www.multimania.com/guidcoul/sommaire.htmbodiment diffusé sous forme
électronique, 76 p.

Autres ressources :

Un (excellent) dictionnaire en ligne, le Trésord@éangue Francaise Informatisé (TLFI) :
http://atilf.atilf.fr/

Un site sur la nouvelle orthographlettp://www.orthographe-recommandee.info/orth.htm
Unicode :http://hapax.qc.ca/

retour au sommaire

Derniére mise a jour le jeudf1décembre 2005

Retour a la page d'accueil
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